Starostwo Powiatowe w Opolu
ul. 1 Maja 29, 45-068 Opole

OGLOSZENIE O NABORZE
z dnia 02 czerwca 2017 r.
Starosta Opolski ogtasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze
referenta
w Wydziale Budownictwa Starostwa Powiatowego w Opolu

I. Wymagania niezbedne w stosunku do kandydata na wolne stanowisko:

1. Wyksztatcenie wyzsze techniczne w zakresie budownictwa, architektury, planowania
przestrzennego i inzynierii w specjalnosciach instalacyjnych

2. Staz pracy: nie wymagany

3. Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku.

4. Posiadanie peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych.

5. Nieposzlakowana opinia.

6. Niekaralnos¢ za przestepstwo popetnione umysinie scigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe.

7. Obywatelstwo polskie.

II. Wymagania dodatkowe w stosunku do kandydata na wolne stanowisko:
1. Znajomos¢ przepisow prawnych w zakresie :
a) Prawo budowlane,
b) Kodeks postgepowania administracyjnego.
c) ustawa o samorzagdzie powiatowym
d) ustawa o pracownikach samorzgdowych
e) ustawa o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
2. Dobra znajomosé obstugi programoéw komputerowych.
3. Umiejetnos¢ samodzielnej pracy i pracy w zespole oraz obstugi klienta.
4. Sumiennosc i rzetelno$¢.

lll. Zakres obowigzkéw na stanowisku referenta w Wydziale Budownictwa

Starostwa Powiatowego w Opolu:

1. Analiza dokumentacji technicznej pod katem jej zgodnosci z przepisami

architektoniczno-budowlanymi,

2. Przygotowanie projektéw decyzji administracyjnych oraz wszelkich pism,
Przyjmowanie zgtoszeh, prowadzenie postepowarn administracyjnych wznowieniowych
lub przekazanych do ponownego rozpatrzenia,

Wydawanie i rejestrowanie dziennikow budowy,

Wykonywanie zestawien ruchu budowlanego,

Archiwizacja dokumentacji budowlanej,

Prowadzenie rejestrow spraw - wnioskow i wydanych dokumentow w sprawie —
w rejestrze prowadzonym przez organ oraz w Rejestrze Wnioskow Decyzji

i Zgtoszen ,

8. Obstuga petentow.

No ok

IV. Informacja o:
a) o warunkach pracy na danym stanowisku — praca w budynku Starostwa Powiatowego w
Opolu przy ul. 1 Maja 29 — Il pietro — brak windy. Praca w petnym wymiarze czasu,
samodzielna, wymagajgca dobrej ostrosci wzroku (obstuga monitora komputera).
b) o procentowym wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie
Powiatowym w Opolu — udziat procentowy etatow oséb ze stopniem niepetnosprawnosci



do ogdlnej liczby etatow osdéb zatrudnionych na dzien 31.05.2017 r. wynosi powyzej 6 %.

V. Wymagane dokumenty:
1. Podanie o przyjecie do pracy na stanowisko: referenta w Wydziale

Budownictwa Starostwa Powiatowego w Opolu

2. List motywacyjny

3. CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej.

4. Kwestionariusz osobowy (wzor na stronie www.bip.powiatopolski.pl)

5. Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i zdobyte
kwalifikacje zawodowe.

6. Oswiadczenia:

a) o niekaralnosci za przestepstwa umysine,
b) kandydata, ze nie toczy sie przeciwko niemu postepowanie i nie byt skazany

prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe,

c) o braku przeciwwskazanh zdrowotnych do zatrudnienia na stanowisku, o ktére
kandydat sie ubiega,

d) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie na potrzeby postepowania konkursowego

danych osobowych,
€) o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej w przypadku jesli kandydat takag

dziatalnos¢ prowadzi,
f) oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
7.0rzeczenie o posiadaniu stopnia niepetnosprawnosci, (w przypadku korzystania
Z uprawnien),

8. Ewentualne posiadane referencje,
9. Inne dokumenty: oswiadczenie o znajomosci zagadnien zawartych w czesci ll, pkt. 1

10. Wymienione wyzej dokumenty nalezy sktada¢ w zaklejonych kopertach z napisem:
.,Nabér na stanowisko ,referenta w Wydziale Budownictwa Starostwa
Powiatowego w Opolu w kancelarii, pokdj nr 4, ul. 1 Maja 29, 45-068 Opole,
w terminie do dnia 14 czerwca 2017 r. do godziny 12.00.
Dokumenty, ktére zostang dostarczone do Starostwa Powiatowego w Opolu po terminie
okreslonym wyzej, pozostang bez rozpoznania.

VI. Z ,Regulaminem naboru na wolne stanowiska urzednicze w tym urzednicze stanowiska
kierownicze w Starostwie Powiatowym w Opolu” mozna zapoznac¢ sie w Starostwie
Powiatowym w Opolu ul. 1 Maja 29, 45-068 Opole oraz na stronie internetowej
www.bip.powiatopolski.pl. Dodatkowych informacji mozna uzyska¢ pod numerem telefonu:
77 54 15 150.

VII. Informacja o wyniku naboru umieszczona bedzie na stronie internetowe;j
www.bip.powiatopolski.pl oraz na tablicy ogtoszen Starostwa Powiatowego w Opolu

ul. 1 Maja 29, 45-068 Opole.

Starosta Opolski

/-l Henryk Lakwa
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