Opole 23.11.2018 r.
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na 2019 r.

Integralng cz¢$¢ niniejszego zapytania -stanowig nastepujace dokumenty:
Zatacznik Nr 1- Wzor formularza ofertowego

1. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego

Powiat Opolski

Ul. 1 Maja 29

45-068 Opole

REGON: 531412585, NIP: 754 30 23 121

2. Tryb udzielenia zaméwienia

zamoOwienie podlega ustawie Prawo Zaméwien Publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986)
zgodnie z art. 138 0 tejze ustawy.

3. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym

1 zagranicznym w tym powszechnych uslug pocztowych w zakresie przyjmowania,

przemieszczania, dor¢czania przesylek pocztowych i ich ewentualnych zwrotéw, zgodnie z

przepisami ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2017 r., poz. 1481)

Szczegoélowy opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie
Krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania przemieszczania i doreczania
przesylek pocztowych, paczek 1 przesylek kurierskich w obrocie krajowym i
zagranicznym oraz ewentualnych ich zwrotéw przez Wykonawce na terenie catego kraju
w zgodnie z Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. , poz.
1481).

2. Przez Wykonawce rozumie si¢ przedsiebiorce uprawnionego do wykonania dziatalnosci
pocztowej tzn. posiadajacego zezwolenie Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na
wykonanie dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym.

3. Wykonawca zobowiazany jest s$wiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie

obowigzujacymi przepisami prawa, a w szczegoInosci z:



a) Ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. , poz.1481)
b) Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w
sprawie warunkoéw wykonywania ushug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz. U. z 2013r. poz. 545 z p6zn. zm.),
¢) umowach miedzynarodowych ratyfikowanych przez Rzeczypospolita Polska, umowach
miedzynarodowych zawartych w sposdb dopuszczalny przez prawo migdzynarodowe
dotyczacych $wiadczenia ustug pocztowych oraz wigzacych regulaminach
wykonawczych Swiatowego Zwiazku Pocztowego.
W przypadku zmiany przepisoOw, o ktorych mowa wyzej w trakcie realizacji ustug
pocztowych zastosowanie beda maty przepisy nowoobowigzujce
4. Szczegbdlowe dane dotyczace ustugi i sposobu jej wykonania:
1) przez przesylki pocztowe, bgdace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesytki
listowe:
a) zwykle - przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

b) zwykle priorytetowe - przesyiki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii w

obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

c) polecone - przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

d) polecone priorytetowe - przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie

Krajowym i w obrocie zagranicznym,

e) polecone za zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) -przesyiki nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i
doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

f) polecone priorytetowe za zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesyiki
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania 1 dor¢czone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym.

2) Przez paczki pocztowe, rozumie si¢ paczki w obrocie krajowym i zagranicznym:
a) zwykle - rejestrowane nie bedaca paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategorii,

3) Do przesytek uzywane beda koperty oraz potwierdzenia odbioru Zamawiajacego.
Waga przesyltki okreslona bgdzie w stanie zamknigtym,

4) Przez transport przesylek rozumie si¢ dostawe do zamawiajacego oraz odbior

od Zamawiajacego przesylek i dostarczenie do placowek nadawczych Wykonawcy.



Wykonawca bedzie odbieral przesytki pie¢ razy w tygodniu, tj. od poniedziatku do
czwartku w godzinach od 14:00-15:00 a w piatek 13 : 30 - 14 : 00 z siedziby Starostwa
Powiatowego w Opolu i we wlasnym zakresie bedzie dostarczat przesyltki do placowek
nadawczych Wykonawcy,

5) Odbior przesytek potwierdza¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy,

6) Wykonawca zobowigzany jest do utrzymania przez caly okres realizacji zaméwienia
placéwki pocztowej ujetej w zalgczniku nr 4 do umowy, dajac zamawiajgcemu
mozliwos¢ dostarczenia wlasnym transportem do wyznaczonej przez Wykonawce
placowki, przesylek , ktore nie mogly zosta¢ odebrane z siedziby Starostwa
Powiatowego w Opolu w danym dniu, w sposob umozliwiajacy nadanie przesylki u
operatora wyznaczonego w dniu przekazania operatorowi pocztowemu, z ktorym
zostanie podpisana umowa. Punkt przyjmowania przesytek musi by¢ czynny w dni
robocze co najmniej do godziny 20 : 00 1 musi by¢ zlokalizowany w odleglosci nie
wiekszej niz 1 km od siedziby zamawiajacego.

7) Wykonawca bedzie dorgczat przesytki krajowe zaliczone do powszechnych ustug
pocztowych z zachowaniem wskaznikow terminowos$ci doreczen przesylek w obrocie
krajowym wskazanym w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz. 545),

8) Nadanie przesylek nastgpowac bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce

od Zamawiajacego,

9). Przesylki dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w
Kraju iza granica objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym,
10). Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie dorgczat

do siedziby Zamawiajacego, przez ktorg przesytka zostata nadana, pokwitowane przez
adresata potwierdzenie odbioru niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki,
w terminach okre§lonych przez rozporzadzenie Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z
dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkOw wykonywania ustug powszechnych
przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz. 545) dla przesylek listowych
niebedacych przesytkami listowymi najszybszej kategorii,
11) W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie
1 kiedy adresat moze odebra¢ przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata

wynosi 14 dni liczonych od nastgpnego dnia po dniu pozostawienia pierwszego



awizo; w tym terminie przesytka jest awizowana powtdrnie. Po uptywie terminu
odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie
odebrania przez adresata (zgodnie z art. 150 Ordynacji podatkowej z dnia 29 sierpnia
1997 r. (Dz. U. z 2017 r. poz. 201 z p6z. zm.) badz art. 44 Kodeksu postepowania
administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r. (Dz. U. tj. z 2017 r. poz. 1257 ),

12) Wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych i priorytetowych muszg by¢
zapewnione przez Wykonawce,

5. Powszechne ustugi pocztowe bedace przedmiotem zamowienia swiadczone beda na rzecz
Zamawiajacego na terenie calego kraju. Nadawane ilosci poszczegdlnych — przesytek
pocztowych moga rézni¢ sie w stosunku do ilosci przesylek wskazanych w
formularzu cenowym, z zastrzezeniem, si¢ kwota za realizacje catosci przedmiotu
zamOwienia nie przekroczy lgcznej ceny brutto. Ceny jednostkowe w formularzu
cenowym powinny zawiera¢ wszystkie optaty Wykonawcy.

6 . Przesytki nadawane sg przez ZamawiajagCego poprzez umieszczanie oznaczenia
potwierdzajacego wniesienie oplaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku
pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca do kazdego miejsca w  Kraju i zagranica.

7. Odbior przesytek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany

przez Wykonawce w prowadzonych rejestrach podpisem i data:
a) dla przesylek rejestrowanych w ksigzkach nadawczych,
b) dla przesylek nierejestrowanych na zestawieniu ilosciowym przesylek wg.

poszczegbdlnych kategorii wagowych.

oo

Zamawiajacy bedzie korzystal z wlasnych opakowan przesytek ( kopert).

©

Zamawiajacy zobowigzany bedzie do umieszczenia na przesyice listowej lub paczce
nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce
nadawczej), okreslajac rodzaj przesytki (zwykla, polecona, priorytet czy ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru - ZPQO) oraz umieszczanie na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajacej pelng nazwe i adres

Zamawiajacego.

10. Zamawiajacy zobowigzany bedzie do wlasciwego przygotowania przesylek oraz
sporzadzania zestawien dla przesylek. Zestawienia dla przesytek nie dotycza przesytek
kurierskich.

11. Zamawiajacy zobowigzany bedzie do nadania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez

co nalezy rozumie¢:



a) dla przesylek rejestrowanych — wpisane] kazdej przesytki do pocztowej ksigzKi
nadawcze] w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek zwyktych — zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegdlnych kategorii
wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwodch egzemplarzach, z ktérych
oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, z kopia

stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

12. Zamawiajacy bedzie odpowiedzialny za nadanie przesylek pocztowych oraz przesytek
kurierskich w stanie umozliwiajacym Wykonawcy dorgczenie bez ubytku uszkodzenia do
miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

13. Zamawiajacy wymaga aby ustugi objete przedmiotem zamoéwienia posuwaty deklarowany
termin dorgczenia, okreSlony w Rozporzadzenie Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z
dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego.

14. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia

zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesyliki ze wskazaniem gdzie

1 kiedy adresat moze odebra¢ list lub przesytke. Termin do odbioru przesyiki przez

adresata wynosi 14 dni  roboczych liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia

pierwszego awizo, w tym terminie przesyika jest ,,awizowana’ dwukrotnie. Po uptywie
terminu odbioru , przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny
nie odebrania przez adresata.

15. W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesytek nie ujetych w formularzu
cenowym podstawa rozliczen bgda ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy,
ktory bedzie stanowit zatgcznik do umowy.

16. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy.

Szczegotowy zakres przesylek pocztowych (rodzaje oraz szacunkowe ilosci) zawiera
formularz ofertowy stanowiacy zalacznik opisu przedmiotu zamodwienia. Okreslone
w zalaczniku rodzaje oraz ilo§¢ przesylek pocztowych maja charakter szacunkowy 1 nie
stanowig ze strony Zamawiajacego zobowigzania do nadania w podanych iloSciach i
rodzajach. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci i rodzaje przesylek pocztowych
beda wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i moga odbiegac od ilosci podanych
w zestawieniu.

17. 1. Umowa zostaje zawarta na okres od 01.01.2019r. do 31.12.2019 r.



Przedmiot zamowienia realizowany bedzie na zasadach okreslonych w powszechnie
obowiazujacych przepisach prawa, w szczegolnosci w:

— ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r., poz.1481) oraz
przepisow wydanych na jej podstawie,

— ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z
2017 r., poz. 1257 ze zm.),

— ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r., poz. 201 ze
zm.),

— ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016r.,
poz. 922 ze zm.).

4. warunki do spelnienia:

1) Aktualne zaswiadczenie wydane przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej
potwierdzajace, iz Wykonawca zostat wpisany do rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z
art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r., poz.
1481),

5. Kryteria oceny ofert:

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacymi
kryteriami:
e Najnizsza cena brutto — 100%.

2. Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna oferte, ktora nie podlega odrzuceniu oraz uzyska
najwigksza liczbe punktow.

6. Pracownikami uprawnionymi do kontaktowania si¢ w sprawach zamoéwienia sa:
Barbara Gw6zdz (e-mail: bgwozdz@powiatopolski.pl).

Zamawiajacy, kierujac si¢ zasada rownego traktowania uczestnikOw postepowania, a takze
jednakowego dostgpu do informacji ustala, ze jedynie wigzacymi wyjasnieniami sg te, ktore
zostaly zamieszczone na stronie internetowej zamawiajacego: WwWw.powiatopolski.pl

7. Inne postanowienia umowy oraz formalnosci, jakie powinny by¢ dopelnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy:

Wynagrodzenie Wykonawcy stanowi¢ bedzie suma iloczynow ilosci faktycznie wykonanych
ustug i ceny jednostkowej za kazdy z nich ustalona w oparciu o dokumenty nadawcze i

oddawcze. Wynagrodzenie z tytulu wykonywania przedmiotu zamdwienia rozliczane


mailto:bgwozdz@powiatopolski.pl
http://www.powiatopolski.pl/

bedzie w miesigcznych okresach rozliczeniowych. Wynagrodzenie bgdzie platne na
podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawce W oparciu 0 zestawienie ustug
zrealizowanych w  zakofnczonym okresie rozliczeniowym potwierdzone przez
zamawiajagcego. Wynagrodzenie bedzie platne w terminie 21 dni od dostarczenia
Zamawiajacemu faktury VAT.



